
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY
ZAMAWIAJĄCY:

Powiatowy Urząd Pracy w Gryfinie

ul. Łużycka 55

74-100 Gryfino
Strona internetowa: www.gryfino.praca.gov.pl

NIP: 858-13-75-207
ZAPRASZA DO ZŁOŻENIA OFERTY 

W POSTĘPOWANIU PROWADZONYM NA ZASADACH OBOWIĄZUJĄCYCH PRZY ZAMÓWIENIACH PONIŻEJ KWOTY 30.000 EURO

 na Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
Nazwa i kod dotyczące przedmiotu zamówienia określone we wspólnym słowniku Zamówień Publicznych (CPV)

Usługi pocztowe – KOD CPV 64110000-0

Usługi transportowe ( z wyłączeniem transportu odpadów) – KOD CPV60000000-8
Podstawa prawna: 

Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r. poz. 1986             z późn. zm.) zwana dalej ustawą PZP
ROZDZIAŁ I    

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,             w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych, zgodnie z przepisami 

ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.2188 z poźn.zm.) oraz świadczenie usług komplementarnych obejmujących: 

a) uzyskanie zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyłki,

b) zwrot do nadawcy przesyłek rejestrowanych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia

c) odbiór przesyłek z punktów odbioru wskazanych przez zamawiającego
2. Usługi będące przedmiotem zamówienia będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.2188 z poźn.zm.) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Poprzez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się:
3.1
przesyłki listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryt A i B):
a) zwykłe - przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii,

b) zwykłe priorytetowe - przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone - przesyłka rejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii, przemieszczana             i doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem.

Gabaryt A- to  przesyłka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 xl40 mm,
Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm
Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:

Minimum -jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm,
Maksimum - suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy  czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm
3.2 paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):
a)  zwykłe - paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii,

       b)  priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
Gabaryt A- to  paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,
Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm
Gabaryt B – to paczka o wymiarach:

Minimum -jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm,
Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość – 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.
4. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania                     z sekretariatu:

a) Powiatowego Urzędu Pracy w Gryfinie zlokalizowanego w siedzibie zamawiającego przy         ul. Łużyckiej 55 w Gryfinie

b) Filii Powiatowego Urzędu Pracy w Gryfinie zlokalizowanego w siedzibie zamawiającego przy ul. Dworcowej 3 w Chojnie 

a następnie nadania tych przesyłek w wyznaczonej placówce nadawczej. Odbiór przesyłek                     z każdego z wyżej wymienionych punktów odbioru odbywał się będzie 1 raz dziennie - w godzinach 14:00 do 14:30.
5. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, priorytet, polecona, czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku (pieczątki) zawierającego pełną nazwę                   i adres zamawiającego.
6. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień dla przesyłek.

7. Zamawiający zobowiązuje sie do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:
a) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do zestawienia przesyłek, sporządzanego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

b) dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia ilościowego przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzanego dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.
8. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

9. Wykonawca będzie doręczał do siedziby zamawiającego pokwitowanie odbioru przesyłki potwierdzone przez jej adresata (zwrotne poświadczenie odbioru), niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.
10. Zamawiający wymaga aby nadane przesyłki w placówce Wykonawcy skutkowały:
a) zachowaniem terminów, o których mowa w art. 57 §5 pkt 2 Kodeksu Postępowania Administracyjnego,
b) wniesieniem pisma do sądu, o którym mowa w art.165 § 2 Kodeksu Postępowania Cywilnego, 
11. Szczegółowy zakres zamówienia został określony w załączniku nr 1 do zaproszenia FORMULARZ OFERTOWY. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w rozdziale  Istotne postanowienia umowy.
12. Ilości wskazane w załączniku nr 1 do zaproszenia są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którym zamawiający podpisze umowę, nie przysługuje roszczenie o realizacje usługi w wielkościach podanych w wyżej wymienionym załączniku. Jednocześnie zamawiający gwarantuje, iż minimalna kwota, która zostanie zapłacona z tytułu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w formularzu ofertowym.

13. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień Publicznych (CPV): 
64110000-0 – Usługi pocztowe

60000000-8 Usługi transportowe (z wyłączeniem transportu odpadów)   
ROZDZIAŁ II  

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie od dnia podpisania umowy do wykorzystania kwoty, stanowiącej  maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytułu realizacji zamówienia lub do 31.12.2019r. Planowany termin podpisania umowy w ciągu 5 dni od daty zamieszczenia informacji o sposobie rozstrzygnięcia postępowania na stronie internetowej zamawiającego.
ROZDZIAŁ III 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU/ PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, spełniający określone przez zamawiającego warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
1.1  Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia działalności zawodowej
  Wykonawca składający ofertę musi posiadać aktualny na dzień złożenia oferty wpis do rejestru  

  operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie            

  z art. 13 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.2188 z poźn.zm.).
1.2 Zdolności technicznej lub zawodowej dotyczącej Wykonawcy
Wykonawca składający ofertę musi wykazać się doświadczeniem w zakresie realizacji usług objętych przedmiotem zamówienia - wykazać, że w okresie  ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, świadczył usługi pocztowe            w należyty sposób dla minimum 3 podmiotów, a wartość usług dla każdego z tych podmiotów wynosiła  minimum 120 tysięcy złotych.
2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału                                 w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art.24  ust.1 pkt 12 -23 ustawy PZP.
3. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.

	ROZDZIAŁ IV 

OŚ  OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI  SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU


1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć następujące dokumenty:

a) oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału                          w postępowaniu – Oświadczenie Wykonawcy na załączniku nr 1 do zaproszenia – D.2
b) oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu – Oświadczenie Wykonawcy na załączniku nr 1 do zaproszenia – D.3
c) zaświadczenie potwierdzające, iż wykonawca został wpisany do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 13 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.2188 z poźn.zm) 
d) wykaz głównych usług pocztowych wykonanych lub wykonywanych  w okresie  ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wraz z podaniem ich wartości, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane wraz z dowodami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie -  zgodnie z załącznikiem nr 1 do zaproszenia – D.4
2. W terminie 2 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert, o której mowa w rozdziale XV pkt 5 niniejszego zaproszenia, Wykonawca, przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust.1 pkt 23 ustawy Pzp na załączniku nr 1 do zaproszenia - D.5  Wraz ze złożeniem oświadczenia. Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
3. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów o których mowa w pkt 1, złożone oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia uzupełnieni lub poprawienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

4. Zamawiający wezwie wykonawcę, który nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa w terminie przez siebie wskazanym do ich złożenia, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
	ROZDZIAŁ V             
WYKONAWCY POLEGAJĄCY NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW, NA ZASADACH 

OKREŚLONYCH W ART. 22A USTAWY PZP ORAZ ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ 

WYKONANIE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM


1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamówienia, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
3. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, zamawiający może żądać dokumentów, które określają w szczególności:

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;

b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu składa także oświadczenia stanowiące wstępne potwierdzenie spełniania odpowiednich warunków  dotyczące tych podmiotów.
ROZDZIAŁ VI 
WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

(SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA)            
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp, 

3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z warunków określonych w Rozdziale III pkt 1 winien spełniać co najmniej jeden z tych wykonawców albo wszyscy ci Wykonawcy wspólnie.

4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie o którym mowa Rozdziale III pkt 2 składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. W oświadczeniu potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału               w postępowaniu  oraz brak podstaw wykluczenia.

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie                          o przynależności/braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o którym mowa w Rozdziale IV pkt.2 zaproszenia składa każdy z Wykonawców.

6. Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 1 musi znajdować się w ofercie wspólnej wykonawców.

7. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiającym w toku postępowania; zwraca się do zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego zamawiający kieruje informacje, korespondencję, itp.

8. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną.

9. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) zamawiający może żądać umowy regulującej współpracę tych wykonawców zawierającą, co najmniej:

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim                                   

    zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

c)  czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację 

     zamówienia,

d) oświadczenie o solidarnej odpowiedzialności uczestników konsorcjum.
	ROZDZIAŁ VII             
PODWYKONAWSTWO


W przypadku powierzenia realizacji zamówienia podwykonawcom, wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie tej części zamówienia, której realizację powierza podwykonawcy. W przypadku braku takiego oświadczenia zamawiający uzna, iż wykonawca będzie realizował zamówienie bez udziału podwykonawców.

	ROZDZIAŁ VIII

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                                        

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW,               

A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ                              

Z WYKONAWCAMI


1. W postępowaniu komunikacja między zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.2188 z poźn.zm), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2017, poz.1219), z uwzględnieniem wymogów dotyczących formy, ustanowionych poniżej. 
2. Wszelkie pisma, dokumenty, oświadczenia itp. składane w trakcie postępowania między zamawiającym       a Wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i Wykonawca przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną w godzinach urzędowania zamawiającego tj. od poniedziałku do piątku – od godz. 7.30 do godz. 15.30 z zastrzeżeniem pkt 4.

4. Oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez zamawiającego oraz pełnomocnictwa, muszą być złożone w formie pisemnej lub w postaci dokumentu elektronicznego. W przypadku składania oferty w formie dokumentu elektronicznego należy ją złożyć za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP. Dokument elektroniczny powinien zostać przygotowany w formacie z rozszerzeniem .pdf, .jpg, .tif,  lub innym obsługiwanym przez tę skrzynkę oraz opatrzony pod rygorem nieważności bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, profilu zaufanego  lub innego równoważnego środka spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
5.  Jeżeli oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane zostaną za pomocą,  faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
6. Zakłada się, iż pismo wysłane przez zamawiającego na numer faksu lub e-mail podany przez wykonawcę w złożonej ofercie zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
7. Korespondencja przesłana za pomocą faksu lub drogą elektroniczną po godzinach urzędowania zostanie zarejestrowana w następnym dniu pracy zamawiającego i uznana za wniesioną z datą tego dnia. 

8. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem , należy kierować na adres:
Powiatowy Urząd Pracy w Gryfinie 

ul. Łużycka 55

74-100 Gryfino

fax. 91 416 38 03
e-mail  zamowienia.publiczne@pupgryfino.com.pl  
9. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest Paulina Dziewulska w godzinach urzędowania zamawiającego z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

	ROZDZIAŁ IX           
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI ZAPROSZENIA


1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z przekazanym pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną wnioskiem o wyjaśnienie treści zaproszenia nie później jednak niż na 3 dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. 

2. Wnioski o wyjaśnienie treści zaproszenia złożone po upływie terminu o którym mowa w pkt 1 nie będą uwzględniane.

3.  (199)Zamawiający zamieści treść zapytań wraz z wyjaśnieniami na własnej stronie internetowej (www.gryfino.praca.gov.pl w zakładce Urząd > Zamówienia publiczne) bez ujawniania źródła zapytania.

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu do składania ofert zmodyfikować treść zaproszenia. Dokonaną w ten sposób modyfikację przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazał zaproszenia  oraz zamieści na stronie internetowej, na której zamieścił zaproszenie.
5. Zamawiający przedłuży termin składania ofert jeżeli w wyniku modyfikacji treści zaproszenia niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, zamieszczając informację na stronie internetowej.

	ROZDZIAŁ X           

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ


1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
	ROZDZIAŁ XI        

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY


Oferta Wykonawcy
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.
2. Oferta musi być sporządzona w  formie pisemnej lub w postaci dokumentu elektronicznego złożonego za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej  pod rygorem nieważności, na formularzu ofertowym  według wzoru w załączniku nr 1 D.1. do zaproszenia.
3. Razem z ofertą należy złożyć: 

a) wszystkie  wymagane dokumenty (w tym oświadczenia, dokumenty, załączniki itp.) zgodnie                    z rozdziałem  IV zaproszenia.

b) Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się                    o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo winno być załączone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii (jeżeli dotyczy);

c) Pełnomocnictwo do podpisania oferty i innych dokumentów złożonych w postępowaniu, jeżeli dokumenty te zostały podpisane przez pełnomocnika 

4. Treść oferty musi odpowiadać treści zaproszenia  - rozdział I Opis przedmiotu zamówienia.
5. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim, Oferty nieczytelne bądź sporządzone w innym języku zostaną odrzucone.

6. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictw, to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienia do podpisania oferty. Pełnomocnictwo musi zostać dołączone do oferty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

7. W przypadku, gdy Wykonawca składa kopię jakiegoś dokumentu, musi być ona poświadczona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę (Wykonawca na kserokopii składa własnoręczny podpis poprzedzony dopiskiem „za zgodność z oryginałem”). 

8. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez wykonawcę jest sporządzony w języku obcym dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski dokonanym przez tłumacza przysięgłego. Dokumenty sporządzone w języku obcym bez wymaganych tłumaczeń nie będą brane pod uwagę.

9. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i parafowane. W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron.

10. Wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, muszą być przez niego parafowane.
11. Zaleca się przy sporządzaniu oferty skorzystanie z wzorów (formularz oferty, oświadczenia)      

       przygotowanych przez zamawiającego. Wykonawca może przedstawić ofertę na swoich formularzach           

      z zastrzeżeniem, że muszą one zawierać wszystkie informacje określone przez zamawiającego                       

      w przygotowanych wzorach.

12. Wykonawca składa ofertę w postaci dokumentu elektronicznego za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP lub  w formie pisemnej w zaklejonej  kopercie zawierającej  oznaczeniem:

13. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być one oznaczone klauzulą: ”Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” i dołączone do oferty.

14. Wykonawca wskaże w ofercie tę część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.
15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
16. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
ROZDZIAŁ XII                   

OFERTY CZĘŚCIOWE, OFERTY WARIANTOWE I ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE
1. Wykonawca składa tylko jedną ofertę zawierającą jedną jednoznacznie opisaną propozycję. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

4. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 

ROZDZIAŁ XIII                  

ZMIANA, WYCOFANIE I ZWROT OFERTY
1. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert wprowadzić zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę. 

2. W przypadku wycofania oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę swą wycofuje,                w zamkniętej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale XI pkt 12 z dopiskiem „wycofanie”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodności z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane.

3. W przypadku zmiany oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, iż ofertę swą zmienia, określając zakres i rodzaj tych zmian a jeśli oświadczenie o zmianie pociąga za sobą konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów – wykonawca winien dokumenty te złożyć .Powyższe oświadczenie i ew. dokumenty należy złożyć w zamkniętej kopercie, oznaczonej jak w rozdziale XI pkt 12 przy czym koperta powinna mieć dopisek „zmiany”. Koperty oznaczone „zmiana” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.
4. Oferty złożone po terminie składania ofert zamawiający niezwłocznie zwraca wykonawcom bez otwierania.
	ROZDZIAŁ XIV   

MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT


1. Oferta musi być złożona w siedzibie zamawiającego
Powiatowy Urząd Pracy w Gryfinie 

ul. Łużycka 55

w sekretariacie lub na elektroniczną skrzynkę podawczą zamawiającego ePUAP  /pupgryfino/skrytka w terminie do godziny 10:00 w dniu 17.01.2019r.  (sekretariat pracuje od poniedziałku do piątku od 7:30 do 15:30)”

2. Oferty będą podlegać rejestracji przez zamawiającego. Każda przyjęta oferta zostanie opatrzona adnotacją określającą dokładny termin przyjęcia oferty tzn. datę kalendarzową oraz godzinę i minutę,             w której została przyjęta. Do czasu otwarcia ofert, będą one przechowywane w sposób gwarantujący ich nienaruszalność.
	ROZDZIAŁ XV   

MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT


1. Otwarcie ofert odbędzie się w siedzibie zamawiającego tj. w 

Powiatowym Urzędzie Pracy w Gryfinie, ul. Łużycka 55 Sekretariat 
w dniu  17.01.2019r. o godzinie 10:30”
2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. Podczas otwarcia ofert zamawiający ogłosi nazwy (firmy) oraz adresy (siedziby) wykonawców, informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji, 

warunków płatności – zawartych w ofercie.

5.    Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące:

a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

c) ceny, terminu wykonania zamówienia.
ROZDZIAŁ XVI    

SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Wykonawca uwzględniając wszelkie wymogi, o których mowa w niniejszym zaproszeniu, powinien                 w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie ze złożoną przez siebie ofertą oraz uwzględnić wszelkie opłaty i podatki, a także ewentualne upusty rabaty zastosowane przez Wykonawcę.

2. Cena oferty za realizację całego zamówienia zostanie przedstawiona w formie wypełnionego formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 1 do zaproszenia – D.1. Cena oferty określa maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji zamówienia.

3. Cena oferty brutto winna być podana w złotych polskich liczbowo i słownie.
4. Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę.

5. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.
	ROZDZIAŁ XVII 

KRYTERIA WYBORU OFERTY I SPOSÓB OCENY OFERT


1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 
a) ceny brutto za realizację przedmiotu zamówienia obliczonej przez wykonawcę zgodnie                z obowiązującymi przepisami prawa   -   waga kryterium  60 pkt
       Przyznawanie  ilości  punktów  poszczególnym  ofertom  odbywać   się  będzie  wg następującej zasady:



               Najniższa zaproponowana w ofertach cena brutto

Liczba punktów  =  ------------------------------------------------------------------ x 60





       Cena brutto oferty badanej

b) doświadczenie w zakresie realizacji usług -  waga kryterium 40 pkt
Przyznawanie  ilości  punktów  poszczególnym  ofertom  odbywać   się  będzie  wg następującej zasady:

Doświadczenie w zakresie realizacji usług 
· jeżeli wykonawca świadczył usługi pocztowe w należyty sposób dla 3 podmiotów, a wartość usług dla każdego z tych podmiotów wynosiła minimum 120 tysięcy złotych otrzyma – 0 pkt 
· jeżeli wykonawca świadczył usługi pocztowe w należyty sposób dla 4-6  podmiotów, a wartość usług dla każdego z tych podmiotów wynosiła minimum 120 tysięcy złotych otrzyma – 20 pkt 
· jeżeli wykonawca świadczył usługi pocztowe w należyty sposób dla 7 lub więcej podmiotów, a wartość usług dla każdego z tych podmiotów wynosiła minimum 120 tysięcy złotych otrzyma – 40 pkt
2. Zamawiający  za  najkorzystniejszą  uzna  ofertę,  która  nie  podlega  odrzuceniu  oraz  uzyska   

  największą łączną liczbę punktów uzyskanych przy zastosowaniu przyjętych kryteriów.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

  złożonych ofert.
4. Zamawiający poprawia w ofercie:  

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe wynikające z błędnej operacji rachunkowej na liczbach, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek – nie dokonuje się poprawek wartości jednostkowych podanych przez wykonawcę.
- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

5. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi                  z odrębnych przepisów, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu. Za rażąco niską zostanie uznana cena oferty jeżeli jest niższa          o co najmniej 30 % od średniej arytmetycznej cen wszystkich ofert złożonych w odpowiedzi na                  zaproszenie.

6. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

7. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
8. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
1) (3treść oferty będzie niezgodna z wymaganiami określonymi w zaproszeniu, z zastrzeżeniem pkt 4; 

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
3) wykonawca nie załączył do oferty wymaganych dokumentów, o których mowa w rozdziale XI pkt 3 lub załączone dokumenty zawierają błędy,  oraz na wezwanie zamawiającego w wyznaczonym przez niego terminie nie uzupełnił brakujących oświadczeń lub dokumentów albo nie dokonał ich poprawienia.
4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

9.  (382) (383)Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.

	ROZDZIAŁ XVIII  

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA


1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informację o dokonaniu            wyboru  na własnej stronie internetowej (www.gryfino.praca.gov.pl w zakładce Urząd>Zamówienia              publiczne) oraz w swojej siedzibie na „Tablicy ogłoszeń”, jednocześnie zawiadamia wykonawców,            którzy złożyli oferty, o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce              zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty. 
3. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku gdy w wyniku zaproszenia:
a) nie wpłynęła żadna oferta,

b) wszystkie złożone oferty podlegają odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, a zamawiający nie dysponuje możliwościami podwyższenia tej kwoty.
4. O unieważnieniu postępowania zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty w odpowiedzi na zaproszenie podając uzasadnienie.

	ROZDZIAŁ XIX   

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY BYĆ SPEŁNIONE W CELU 

ZAWARCIA UMOWY


1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego po ogłoszeniu wyniku postępowania i  przekazaniu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty faxem lub e -mailem.

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaże zamawiającemu informacje dotyczące osób podpisujących umowę oraz osób upoważnionych do kontaktów w ramach realizacji umowy.
3. Zawarta umowa będzie jawna i będzie podlegała udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach          o dostępie do informacji publicznej.
4. Przed podpisaniem umowy zamawiający wezwie wykonawcę, który złożył najkorzystniejszą ofertę do: uzgodnienia dokumentacji – formularzy związanych ze świadczeniem usługi pocztowej w tym wzorów upoważnień i rejestrów przesyłek oraz szczegółowego sposobu opakowania i oznakowania przesyłek.

ROZDZIAŁ XX   
WYMAGANIA DOTYCZĄCE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

	ROZDZIAŁ XXI   

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY


1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.( t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.2188 z poźn.zm) oraz świadczenie usług komplementarnych obejmujących: 

a) uzyskanie zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyłki,

b) zwrot do nadawcy przesyłek rejestrowanych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia

c) odbiór przesyłek z punktów odbioru wskazanych przez zamawiającego

2. Usługi będące przedmiotem umowy będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.2188 z poźn.zm) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Oferta wykonawcy   z dnia 
……..  r., stanowi integralną część umowy.
4. Umowa obowiązuje od dnia ………. r. do dnia …….. r.  lub wcześniejszego wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia przysługującego wykonawcy z tytułu realizacji umowy, zgodnie ze złożoną przez niego ofertą.

5. W przypadku wygaśnięcia umowy lub jej rozwiązania, strony zobowiązują się do dokonania, w terminie 2 miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwróconych przesyłek, oraz zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur korygujących VAT.
6. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania z wyznaczonych punktów odbioru tj, z sekretariatu:

a) Powiatowego Urzędu Pracy w Gryfinie zlokalizowanego w siedzibie zamawiającego przy 

ul. Łużyckiej 55 w Gryfinie,

b) Filii Powiatowego Urzędu Pracy w Gryfinie zlokalizowanego w siedzibie zamawiającego przy 
ul. Dworcowej 3 w Chojnie,

a następnie nadania tych przesyłek w wyznaczonej placówce nadawczej. Odbiór przesyłek z każdego                z wyżej wymienionych punktów odbioru odbywał się będzie 1 raz dziennie - w godzinach 14:00 do 14:30.

7. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.

8. Wykonawca przedstawi zamawiającemu, w formie pisemnej lub elektronicznej, zestawienia placówek nadawczych i odbiorczych, które będą realizowały usługi wynikające z niniejszej umowy.

9. Za moment odbioru przesyłki uważa się chwilę przyjęcia przez wykonawcę przesyłki do przemieszczania i doręczania, a w przypadku przesyłek rejestrowanych chwilę wydania zamawiającemu dowodu przyjęcia przesyłki przez wykonawcę.
10. Nadanie przez wykonawcę przesyłek objętych przedmiotem umowy odbywać się będzie w dniu odbioru przesyłek od zamawiającego. W przypadku zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca bez zbędnej zwłoki będzie wyjaśniał je z Zamawiającym. Przy braku możliwości ich usunięcia w dniu odbioru przesyłek, nadanie odebranych przesyłek nastąpi przez Wykonawcę w dniu następnym lub po całkowitym usunięciu Nieprawidłowości przez Zamawiającego. Strony dopuszczają możliwość przesunięcia nadania przesyłek na dzień następny w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń do odebranych przesyłek (nieprawidłowe opakowanie, niezgodność wpisów do dokumentów nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty) i braku możliwości ich wyjaśnienia lub usunięcia w dniu ich odbioru.
11. Odbiór przesyłek przyjętych do wyekspediowania będzie każdorazowo potwierdzany przez wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą na zestawieniu przesyłek przekazanych do przemieszczania, potwierdzających ilość i rodzaj przesyłek.

12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dostarczenia własnym transportem, do wyznaczonej przez wykonawcę placówki w przypadku wystąpienia ze strony zamawiającego konieczności dostarczenia do tej placówki przesyłki w innych godzinach niż wskazane w pkt. 6.
13. Maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytułu należytego wykonania umowy wynosi ……… zł brutto (słownie złotych: ……………………….), zgodnie z ofertą wykonawcy z dnia…………..
14. Całkowite wynagrodzenie wykonawcy wynikać będzie z rzeczywistej ilości przesyłek pomnożonej przez ceny jednostkowe brutto określone w ofercie wykonawcy.

15. Miesięczna należność za usługi realizowane w ramach umowy będzie uwzględniała wynagrodzenie wykonawcy wynikające z ilości wyekspediowanych w danym miesiącu przesyłek i miesięcznej opłaty za odbiór przesyłek z siedziby zamawiającego.
16. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy.
17. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni od daty wystawienia poprawnie sporządzonej faktury przez wykonawcę. Należności wynikające z faktury płatne będą przelewem, na konto wskazane na fakturze. Zamawiający zobowiązuje się do określenia tytułu wpłaty,  powołując się na numer zawartej umowy i numer faktury.
18. Za dzień zapłaty uważa się dzień uznania rachunku bankowego wykonawcy kwotą wpłaty. Strony zgodnie ustalają, że wykonawca nie będzie obciążał zamawiającego odsetkami za zwłokę w zapłacie należności, o ile brak terminowej zapłaty powstanie z przyczyn niezależnych od zamawiającego.
19. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w ofercie. W przypadku gdy usługa pocztowa będzie dotyczyła przesyłki nie ujętej w ofercie Wykonawcy, podstawą rozliczeń między Zamawiającym a Wykonawcą będzie cennik usług pocztowych Wykonawcy obowiązujący w dniu nadania przesyłek, upubliczniony przez Wykonawcę.
20. W przypadku zmiany przepisów określających wysokość należnego podatku VAT na usługę „Poczta Firmowa, w czasie trwania niniejszej umowy, wykonawca zastosuje obowiązujący podatek VAT, co skutkować będzie zmianą cen jednostkowych przesyłek. Zamawiający nie dopuszcza zmiany cen usług pocztowych w trakcie trwania umowy. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie Wykonawcy będą obowiązywały przez cały okres realizacji usługi.
21. Ilość i waga przyjętych przesyłek stwierdzana będzie na podstawie sporządzanego przez zamawiającego zestawienia przesyłek przekazanych do przemieszczenia.
22. Ilość i waga zwróconych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie zestawienia, sporządzonego przez wykonawcę w dwóch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana będzie zamawiającemu wraz z fakturą.
23. Ilości wskazane w załączniku nr 1 do zaproszenia są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którym zamawiający podpisze umowę, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach podanych w tabeli (zał. nr 1 D.1). Jednocześnie zamawiający gwarantuje, iż minimalna kwota, która zostanie zapłacona z tytułu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w formularzu ofertowym.

24. Wynagrodzenie, o którym mowa w pkt. 13 zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy, w tym podatek VAT, koszty odbioru przesyłek, ewentualne upusty i rabaty.

25. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, które mogą wpływać na wystawianie i obieg faktur oraz ich księgowanie i rozliczanie dla celów podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp.
26. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyłki, zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokości określonych w ustawie Prawo pocztowe.

27. W przypadku nieterminowego odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania, zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 0,3% miesięcznej kwoty za usługę odbioru przesyłek z siedziby zamawiającego za każdy dzień zwłoki. Kara umowna nie zostanie naliczona jeżeli nieterminowy odbiór przesyłki nastąpił z przyczyn spowodowanych okolicznościami niezawinionymi przez Wykonawcę o ile wykonawca wykaże, że nieterminowy odbiór przesyłek spowodowany był takimi właśnie okolicznościami.
28. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku:

a) likwidacji, ogłoszenia upadłości lub rozwiązania przedsiębiorstwa wykonawcy;

b) niewykonania przedmiotu umowy powyżej 5 dni w stosunku do ustalonych terminów;

c) wykonywania przez wykonawcę przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu jego wykonania mimo upływu wyznaczonego przez zamawiającego terminu na dokonanie   
       zmiany.
29. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na piśmie i zawierać  uzasadnienie.
30. W każdym przypadku, jeśli odstąpienie przez zamawiającego od umowy następuje z winy wykonawcy,   

  zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 20% kwoty, o której  

  mowa w pkt. 13.

31. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu  

  cywilnego, przepisów dotyczących świadczenia usług pocztowych i ustawy Prawo zamówień  

  publicznych.

32. Wszystkie postanowienia Zaproszenia do złożenia oferty są wiążące dla stron umowy.

33. Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy Strony będą rozstrzygać  
  polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe rozstrzygać je będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby  

  zamawiającego.
34.  Zamawiający wymaga aby nadane przesyłki w placówce Wykonawcy skutkowały:

a)   zachowaniem terminów, o których mowa w art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu Postępowania Administracyjnego,
b)   wniesieniem pisma do sądu, o którym mowa w art.165 §2 Kodeksu Postępowania Cywilnego, 
	ROZDZIAŁ XXII   

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ


Niniejsze postępowanie wyłączone jest ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamówień publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy - Wykonawcy, nie przysługuje wniesienie odwołania w oparciu o przepisy w/w ustawy. 

ROZDZIAŁ XXIII  

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W ZWIĄZKU Z PROWADZONYM POSTEPOWANIEM

Zgodnie z art. 13 ust 1-2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1)  - dalej RODO -  Powiatowy Urząd Pracy w Gryfinie informuje, że:
1) Jeżeli jesteś osobą fizyczną ubiegająca się o udzielenie zamówienia publicznego na:
świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.2188 z poźn.zm.) oraz świadczenie usług komplementarnych obejmujących: 

d) uzyskanie zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyłki,

e) zwrot do nadawcy przesyłek rejestrowanych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia

f) odbiór przesyłek z punktów odbioru wskazanych przez zamawiającego
w postepowaniu prowadzonym na zasadach obowiązujących przy zamówieniach poniżej 30 000,00 Euro Twoje dane przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art.6, ust.1 lit. b) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie strony, której dane dotyczą przed zawarciem umowy oraz art.6, ust.1, lit c RODO przetwarzanie jest niezbędne do wykonania obowiązku prawnego ciążącego na zamawiającym.
2) Administratorem twoich danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w Gryfinie reprezentowany przez Dyrektora PUP z siedzibą w Gryfinie:
   adres: ul. Łużycka 55, 74-100 Gryfino,
   numer telefonu: 91 416 45 15, 91 416 38 03, 91 404 54 17, 91 404 54 19,
   adres email: szgy@praca.gov.pl
3) Został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych Osobowych, z którym możesz skontaktować się w sprawach ochrony danych osobowych pod adresem e-mail iod@gryfino.praca.gov.pl, pisemnie na adres naszej siedziby wskazany w pkt 1.

4) Odbiorcami Twoich danych osobowych będą urzędy lub instytucje, które są do tego upoważnione przepisami prawa w tym realizujące badania ewaluacyjne, kontrole i audyty, a także świadczące usługi pocztowe.

5) Dane osobowe pozyskane w związku z udzieleniem zamówienia na usługi pocztowe będą przechowywane nie krócej niż przez okres 4 lat od udzielenia zamówienia.
6) Podanie przez Ciebie danych osobowych bezpośrednio Ciebie dotyczących jest dobrowolne jednakże konsekwencją nie podania wymaganych danych będzie brak możliwości udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a co za tym idzie zawarcia umowy o realizację zamówienia.

7) W odniesieniu do Twoich danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) Masz prawo do:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art.18 RODO, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO
;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9) nie przysługuje Ci:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c, lit b) RODO. 
ROZDZIAŁ XXIII  
LISTA ZAŁĄCZNIKÓW DO ZAPROSZENIA
       Załącznik nr 1 do zaproszenia  Formularz ofertowy obejmujący:
D.1: Oferta
D.2  Oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu 
D.3: Oświadczenie dotyczące przesłanek do wykluczenia z postępowania 
D.4: Wykaz głównych usług pocztowych
D.5: Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej/informacja o tym, że Wykonawca nie  
         należy do grupy kapitałowej. 
Nazwa i adres Wykonawcy


(ewentualnie pieczęć)


  


Powiatowy Urząd Pracy w Gryfinie


ul. Łużycka 55


74-100 Gryfino 





     Oferta na:





      Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym


                    


                        Nie otwierać przed godz. 10:30 dnia 17.01.2019 r.  �
�
 








� Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego







