Nabor kandydatow na wolne stanowisko informatyka w Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Dziatdowie (PSSE)

Forma umowy: umowa o prace

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywanej pracy: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Dziatdowie
pl. Biedrawy 5, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.05

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy (niezbedne):

Wyksztatcenie: Srednie o profilu informatycznym (technik informatyk), preferowane
wyksztatcenie wyisze na kierunku informatycznym (zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych na
poszczegdlne stanowiska pracy w stacji sanitarno-epidemiologicznej (Dz. U. Nr 48, poz.
283).

Co najmniej 3-letni staz pracy.

Znajomos¢ przepisow ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarne;.

Bardzo dobra znajomos¢ systemdw Microsoft Windows 7/10/11.

Wiedza z zakresu obstugi, konfiguracji i konserwacji sprzetu komputerowego, drukarek
stacjonarnych, mobilnych, urzadzen wielofunkcyjnych oraz urzadzen mobilnych
opartych o system Android.

Umiejetnos¢ diagnostyki i rozwigzywania probleméw zwigzanych ze sprzetem
komputerowym, biurowym, oprogramowaniem i srodowiskiem sieciowym.
Znajomosc¢ zagadnien zwigzanych z kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Podstawowa znajomos$¢ jezyka angielskiego umozliwiajgca czytanie dokumentacji
technicznej.

Znajomos¢ pakietu Microsoft 365: Outlook, Word, Excel, SharePoint, Teams.

Wymagania dodatkowe:

Komunikatywnos¢, umiejetnosé pracy w zespole.

Samodzielnos¢.

Dyspozycyjnosé.

Bardzo dobra organizacja pracy oraz umiejetnosé pracy pod presjg czasu.
Ogodlna wiedza na temat technologii VolP bedzie dodatkowym atutem.

Zakres gtéwnych zadan wykonywanych na stanowisku pracy

1. Wykonywanie zadan Administratora Systemoéw Informatycznych (ASlI).

2. Biezace przeglady, konserwacja, drobne naprawy i modernizacja sprzetu komputerowego
oraz urzadzen wielofunkcyjnych zainstalowanych w PSSE.

3. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z instalacjg i konfiguracjg sprzetu komputerowego
oraz oprogramowania.

4. Instalacja i konfiguracja sprzetu sieciowego.

e

Zapewnienie pracy urzadzen peryferyjnych w sieci komputerowej PSSE.

6. Sprawowanie nadzoru nad aktualizacjg licencji oprogramowania wykorzystywanego
w PSSE.



7. Pomoc pracownikom PSSE w rozwigzywaniu probleméw zwigzanych z obstuga
komputeréw i oprogramowania.

8. Szkolenie pracownikdéw PSSE z zakresu obstugi stosowanych programoéw komputerowych.

9. Zabezpieczanie ciggtosci funkcjonowania infrastruktury informatyczne;j.

10. Analiza zasobdw sprzetu komputerowego, oprogramowania i formutowanie wnioskéw
w zakresie ich wymiany lub uzupetnienia.

11. Przygotowywanie  opisow  przedmiotu zamodwienia  specjalistycznego  sprzetu
komputerowego.

12. Dokonywanie ekspertyz dotyczgcych zuzycia sprzetu na potrzeby PSSE.

13. Archiwizowanie i zabezpieczanie baz danych.

14. Administrowanie oraz zamieszczanie informacji na stronie internetowej PSSE, wspdtpraca
w zakresie tworzenia i obstugi Biuletynu Informacji Publicznej.

15. Zapewnienie obstugi informatycznej przy wdrazaniu systemu EZD RP.

16. Uruchomienie i obstuga urzadzen na potrzeby przytgczenia PSSE do sieci GovNet.

W zakresie wykonywanych czynnosci do obowigzkow na stanowisku pracy informatyka
rOwniez nalezy:

1. Nadzér nad instalacjg centralnego ogrzewania.

2. Nadzér nad oprogramowaniem i monitorowaniem temperatury w lodéwkach do
przechowywania szczepionek.

3. Usuwanie drobnych usterek technicznych w budynku PSSE.

4. Biezace od$niezanie chodnika przy PSSE.

Oferujemy:

- zatrudnienie na podstawie umowy o prace w wymiarze petnego etatu,

- wynagrodzenie adekwatne do poziomu kompetencji i doswiadczenia zawodowego,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia w sprawie warunkdéw wynagradzania za
prace pracownikdw podmiotdw leczniczych dziatajgcych w formie jednostki
budzetowej z dnia 17 lipca 2014 r. (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2281),

- mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

- mozliwosé skorzystania z ubezpieczenia grupowego,

- mitg i przyjazng atmosfere w pracy.

Dokumenty niezbedne:

- CVilist motywacyjny, ktére nalezy opatrzy¢ datg i wtasnorecznym podpisem,

- kopie dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje i wyksztatcenie,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji, opatrzone datg i wtasnorecznym podpisem.

Zgodnie z art. 22! Kodeksu Pracy CV Kandydata powinno zawiera¢ nastepujgce dane: imie
i nazwisko, date urodzenia, dane kontaktowe (adres e-mail, numer telefonu, adres skrzynki do
e-doreczenn, adres skrzynki ePUAP), wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia.

Prosze o zawarcie w aplikacji zgody o nastepujacej tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w mojej aplikacji przez PSSE w Dziatdowie z siedzibag
w Dziatdowie, pl. Biedrawy 5 na potrzeby aktualnego procesu rekrutacji na stanowisko



https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytsnjrgy3da

informatyka. Jednoczesnie osSwiadczam, ze zostatam/em poinformowana/y o przystugujgcym
mi prawie dostepu do tresci moich danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich
przetwarzanie w kazdym czasie, jak rdwniez, ze podanie tych danych byto dobrowolne”.

Termin sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 29.02.2024 r. do godz. 9.00 (decyduje data dostarczenia
dokumentéw do siedziby Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Dziatdowie,
pl. Biedrawy 5 — | pietro, pokdj nr 24 lub data otrzymania dokumentéw przestanych droga
elektroniczng, a w przypadku dostarczenia dokumentdw przesytka pocztowa/kurierskg za date
ztozenia dokumentdéw uwaza sie date ich wptywu do PSSE w Dziatdowie.

Oferty ztozone po terminie oraz niespetniajgce wymagan formalnych nie bedg rozpatrywane
i podlegajg komisyjnemu zniszczeniu.

Miejsce sktadania dokumentow:

Zgtoszenia prosimy dostarczaé osobiscie w godzinach od 8.00 do 14.00 do siedziby PSSE
w Dziatdowie, pl. Biedrawy 5, 13-200 Dziatdowo, | pietro, pokdj nr 24

lub

pocztg tradycyjng na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Dziatdowie,
13-200 Dziatdowo, pl. Biedrawy 5

lub

oferty mozna sktadac réwniez w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, zgodnie z ustawg o podpisie elektronicznym albo w postaci elektronicznej
opatrzone podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

drogg mailowa na adres: psse.dzialdowo@sanepid.gov.pl
lub
przez elektroniczng skrzynke podawczg ePUAP: /PSSEDzialdowo2/SkrytkaESP

Inne informacje:

PSSE w Dziatdowie jest pracodawcg rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng
uwagy bez wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnos$é, rase, narodowos¢, przekonania
polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng
czy tez jakgkolwiek ceche prawnie chroniona.

Powiadomienie kandydatow o dopuszczeniu do kaidego etapu postepowania
rekrutacyjnego odbywa sie telefonicznie, pocztg elektroniczng lub bezposrednio.

W toku naboru mozliwe sg do zastosowania nastepujgce metody i techniki: rozmowa
kwalifikacyjna, test wiedzy merytorycznej i kompetencji, sprawdzian praktyczny umiejetnosci
i kontaktéw interpersonalnych.

Kandydat, ktéry uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw w procesie rekrutacji zostanie zatrudniony
na wolne stanowisko pracy.

Informacje nt. naboru mozna uzyskaé pod nr telefonu: 23 697-26-34
Zapraszamy réwniez do kontaktu drogg e-mail: psse.dzialdowo@sanepid.gov.pl
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Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji

1.

Zgodnie z Rozporzadzeniem UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 (zwanym dalej RODO)

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach realizowanych zadan jest

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Dziatdowie, pl. Biedrawy 5, 13-200

Dziatdowo.

W sprawach dotyczacych Panstwa danych osobowych mozna sie kontaktowad

z Inspektorem Ochrony Danych: Zaneta Buczyto mail: iod.psse.dzialdowo@sanepid.gov.pl

Panstwa dane osobowe przetwarzane s3 w celu przeprowadzenia naboru na wolne

stanowisko pracy w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Dziatdowie.

Podstawy prawne przetwarzania:

e Panstwa dane osobowe przetwarzane s3: — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, - na
podstawie art. 9 ust. 2 lit a RODO —w przypadku przetwarzania danych informujgcych
o stanie zdrowia,

e podanie danych osobowych jest dobrowolne,

e przystuguje Panstwu prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie, ktére bedzie
skutkowato zatrzymaniem procesu naboru. Cofniecie zgody pozostaje bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

Informujemy, iz dane osobowe bedg przetwarzane:

e przez okres niezbedny do realizacji procesu naboru: - jesli Paristwa kandydatura nie
zostanie rozpatrzona pozytywnie, Paristwa oferty bedg niszczone w ciggu miesigca od
dnia zakoniczenia naboru, za wyjgtkiem ewentualnych oryginatéw dokumentoéw, ktére
beda odsytane,

e do czasu odwotania zgody,

e w przypadku nawigzania stosunku pracy dane bedg przetwarzane na podstawie
Kodeksu Pracy.

Informacje o odbiorcach danych:

e Panstwa dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom realizujgcym zadania na
rzecz administratora danych osobowych, takim jak operator pocztowy - Poczta Polska.

Przystuguje Panstwu prawo do zgdania od administratora danych osobowych dostepu do

swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia ich

przetwarzania.

Whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21 RODO.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych - w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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