OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU URZEDNICZYM
ORAZ O NABORZE KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO
Radca prawny — 1/2 etatu
w Starostwie Powiatowym w Dzialdowie,
ul. Kosciuszki 3, 13-200 Dzialdowo

1. Wymagania niezbedne — wymagania konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku:

1) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego
obywatelom, na podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

2) wyksztalcenie wyzsze prawnicze,

3) uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego, potwierdzone wpisem na list¢
radcoOw prawnych oraz ztozone §lubowanie,

4) doswiadczenie zawodowe (staz pracy): co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe,
w tym minimum 3 lata pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych,

5) pracownik samorzadowy zatrudniony na powyzszym stanowisku nie moze wykonywaé
dodatkowych zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore
wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie
0 stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi
Z ustawy o pracownikach samorzadowych,

6) pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z peni praw publicznych,

7) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

8) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe — pozostate wymagania, pozwalajgce na optymalne wykonywanie
zadan na danym stanowisku:
1) wiedza zawodowa - znajomo$¢ przepisoOw i aktualnego orzecznictwa, a w szczegdlnosci

ustaw: o0 samorzadzie powiatowym, o pracownikach samorzadowych, o finansach
publicznych, o systemie ubezpieczen spotecznych, o ochronie danych osobowych,
0 dostepie do informacji publicznej, Prawo zamowien publicznych, Prawo 0 postepowaniu
przed sadami administracyjnymi, Ordynacja podatkowa, Kodeks pracy, Kodeks
postepowania administracyjnego, Kodeks cywilny, Kodeks postgpowania cywilnego,
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych, jak rowniez Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych),

2) umiejetno$ci praktyczne: umiejetnosc analizy i stosowania przepiséow prawa, redagowanie
pism urzedowych, obstuga komputera i programéw komputerowych, w tym pakietu
MS Office oraz innych urzadzen biurowych,

3) predyspozycje osobowosciowe: zdolnosci analityczne, uczciwo$é, odpowiedzialnose,
samodzielnos¢, zaangazowanie w realizacje zadan, rzetelne, terminowe i efektywne




wykonywanie obowiazkow stuzbowych; umiejetnos¢ zachowania obiektywizmu,
planowania i organizacji pracy na zajmowanym stanowisku, pracy pod presja czasu,
skutecznos¢ 1 efektywnos¢ dziatania, odpornos¢ na stres, wysoka kultura osobista,
uprzejmos¢, komunikatywnos¢ i pozytywne nastawienie do innych, umiejetnosc
dochowania dyskrecji, solidno$¢, zdyscyplinowanie, doktadnosé, sumiennosé, starannosc,
skrupulatnos¢, umiejetnos¢ wspotpracy.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) Swiadczenie pomocy prawnej w celu ochrony prawnej intereséw Starostwa Powiatowego
w Dziatdowie i Powiatu Dzialdowskiego, w tym w szczegodlno$ci obsluga prawna
nastepujacych wydziatdbw 1 samodzielnych stanowisk Starostwa Powiatowego
w Dziatldowie:

a) Wydziatu Finansowy, w tym m.in.:
— oOpiniowanie pod wzgledem prawnym projektow uchwat z zakresu planowania
I uchwalania budzetu Powiatu Dzialdowskiego, realizacji i zmian w toku
wykonywania budzetu,
— opracowywanie pozwow oraz wnioskOw o wszczgcie postepowania egzekucyjnego,
— windykacja naleznosci Powiatu Dziatdowskiego i Skarbu Panstwa,
b) Audytora Wewngtrznego,
c¢) Inspektora Ochrony Danych,
d) pozostatych wydziatow w sprawach niecierpigcych zwloki.

2) Obstuga prawna Rady i Zarzadu Powiatu w przypadku takiej koniecznosci.

Obstuga prawna okreslona w punktach 1) i 2) polega w szczego6lnosci na:
a) udzielaniu pomocy prawnej, porad i konsultacji prawnych oraz wyjasnien w zakresie
stosowania przepisow prawa,
b) sporzadzaniu opinii prawnych,
C) opracowywaniu projektow aktow prawnych,
d) monitorowaniu przepisOw oraz przygotowywanie informacji dla pracownikow
obstugiwanych komoérek organizacyjnych Starostwa o wprowadzonych zmianach
I aktualizacjach przepisow prawnych, ktore dotyczg ich w znacznym zakresie,
e) opiniowaniu pod wzgledem formalno - prawnym projektow przepisow prawa
miejscowego, projektow uchwat, zarzadzen, porozumien, uméw i decyzji,
f) wystegpowaniu w charakterze petlnomocnika Starosty, jako reprezentanta Skarbu
Pafistwa oraz pelnomocnika Powiatu Dzialdowskiego przed urzgdami i1 sadami
W postepowaniach: sadowych, administracyjnych oraz przed innymi organami
orzekajacymi.
3) Opiniowanie uméw i aneksow, ktore zakladajg rozliczenie finansowe.
4) Sporzadzanie po$wiadczen odpisow dokumentow za zgodno$¢ z okazanym oryginatem
W zakresie okreslonym odrebnymi przepisami.
5) Udziatl w postepowaniach:
a) przed Sadem Najwyzszym, Naczelnym Sadem Administracyjnym oraz przed naczelnym
lub centralnym organem administracji panstwowe;j,
b) przed sadami powszechnymi | i Il instancji, wojewodzkim sgdem administracyjnym oraz
przed organem drugiej instancji w postgpowaniu administracyjnym, w szczegdlnosci
w sprawach o zaptate,
C) w postepowaniu, w ktorym bierze udzial kontrahent zagraniczny,
6) Prowadzenie samodzielnie spraw przed organami orzekajacymi, dbajac o nalezyte



wykorzystanie przewidzianych przez prawo srodkoéw dla ochrony uzasadnionych interesow
jednostki organizacyjnej.

7) Zglaszanie propozycji i inicjatyw dotyczacych koniecznosci podjgcia i wdrazania dziatan,
zadan, obowiazkéw wynikajacych z nowych przepisow prawnych.

8) Radca prawny zobowigzany jest do kontaktu osobistego, e-mailowego, jak roéwniez
telefonicznego z pracownikami Starostwa Powiatowego.

9) Zachowanie tajemnicy zawodowej oraz przestrzeganie zasad etyki radcy prawnego.

10) Udziat w komisjach lub zespotach zwigzanych z zadaniami realizowanymi przez
Starostwo Powiatowe.

11) Prowadzenie teczek przedmiotowych na zajmowanym stanowisku pracy zgodnie
Z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt i wlasciwe zabezpieczenie dokumentacji oraz
archiwizacja dokumentow.

12) Wykonywanie innych zadan zlecanych przez przetozonych z zakresu dziatania Starostwa.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) zorganizowane w pomieszczeniu biurowym znajdujacym si¢ na II pietrze, w budynku
posiadajacym centralne ogrzewanie i klimatyzacjg,

2) praca przy komputerze,

3) praca w wymiarze 8 godzin tygodniowo w siedzibie jednostki.

O stanowisko moga ubiegac si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw,
ktorym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow 0 rehabilitacji zawodowej
| spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy,*

4) $wiadectwa pracy lub inne dokumenty potwierdzajace wymagany okres zatrudnienia,

5) dokumenty potwierdzajgce wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe, w tym potwierdzenie
nabycia prawa do wykonywania zawodu radcy prawnego oraz ztozonego slubowania,

6) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoSci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych,*

8) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,*

9) dokument potwierdzajacy znajomo$¢ jezyka polskiego - w przypadku ubiegania sig¢
0 objecie stanowiska przez osobe nieposiadajacg obywatelstwa polskiego,

10) dokument potwierdzajacy niepetnosprawnos¢ - dotyczy kandydatow, ktorzy zamierzajg
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych,

11) podpisana klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Starostwo
Powiatowe w Dziatdowie, ul. Kosciuszki 3, 13-200 Dziatldowo, jako pracodawce,
za ktérego czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wykonuje Starosta Dziatdowski,
moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb naboru



nawolne stanowisko urzednicze Radcy prawnego w Starostwie Powiatowym
w Dziatdowie podanych przeze mnie dobrowolnie w szerszym zakresie niz wynikajacy
z przepisow prawa i ogtoszenia o naborze, na zasadach okreslonych w Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych).”*

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, 2, 3, 7, 8 i 11 musza by¢ podpisane przez kandydata.

Kserokopie dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 4. 5, 6, 9 i 10 musza byé poswiadczone
za zgodno$¢ z oryginatem. Wyzej wymienione dokumenty kandydat moze poswiadczy¢

wlasnorgcznym podpisem.

8. Osoba podejmujaca po raz pierwszy prace w Starostwie Powiatowym w Dziatdowie bedzie
zatrudniona na czas okreslony z mozliwoscia dalszego zatrudnienia na czas nieokreslony.

9. Miejsce i termin zlozenia dokumentow: Starostwo Powiatowe w Dziatdowie,
ul. Kosciuszki 3 z dopiskiem na kopercie ,Nabor na stanowisko Radcy prawnego”
(dostarczenie dokumentéw o0sobiscie w sekretariacie Starostwa, poczta tradycyjna
lub poprzez skrzynke podawcza umieszczong przy wejsciu do budynku Starostwa)
w terminie do 10 marca 2023 r. do godz. 15% (decyduje data wptywu).

Aplikacje, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

10. Inne informacje:

1) osoby, ktore spetnia wymogi formalne zostang powiadomione telefonicznie, przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej (e-mailem) lub pisemnie o terminie i miejscu
rozmowy kwalifikacyjnej,

2) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Dzialdowie oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Dziatdowie.

STAROSTA DZIALDOWSKI
(-) mgr inz. Pawet Cieslinski

Dziatdowo, 28 lutego 2023 r.
*[ druk w zatgczeniu



