POWIATOWY URZAD PRACY
w DZIALDOWIE

ul. Chopina 6, 13-200 Dzialdowo OGLOSZENIE O NABORZE
NIP 571-10-34-711 REGON 510936391
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Dzialdowie ul. Chopina 6
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urz¢dnicze Doradca zawodowy — stazysta
w wymiarze pelnego etatu.
Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu o0so6b niepelnosprawnych
w lutym 2019 roku wynosi powyzej 6%.

I. Wymagania niezbe¢dne:

1. Obywatelstwo polskie

2. Ukonczony 18 rok zycia.

3. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

4. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku.

5. Wyksztalcenie wyzsze kierunkowe.

6. Nieposzlakowana opinia.

7. Nie skazanie prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

II. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomo$¢ lokalnego rynku pracy.

2. Znajomo$¢ obstugi komputera — programy Windows, pakiet Office.

3. Znajomo$¢ Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
przepiséw z zakresu dziatania urzedéw pracy.

4. Doswiadczenie w pracy z klientem bezrobotnym.

5. Zdolno$¢ do wystgpien publicznych.

6. Gotowo$¢ do podnoszenia kwalifikacji poprzez szkolenia i samoksztalcenie.

111. Predyspozycje osobowosciowe:

1. Komunikatywno$¢.

2. Odpowiedzialnos¢.

3. Umiej¢tnos¢ dzialania w sytuacjach stresowych.
4. Otwarto$¢ na zmiany.

5. Sumiennos¢ i obowigzkowosc.

6. Umiej¢tnosé pracy z ludzmi.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Udzielanie pomocy w formie indywidualnych i grupowych porad zawodowych oraz
wsparcia w procesie podejmowania decyzji w zakresie wyboru miejsca pracy, kierunku
ksztalcenia lub szkolenia osobom bezrobotnym i poszukujgcym pracy.

2. Okreslanie predyspozycji psychofizycznych wskazanych przy wyborze zawodu
1 stanowisku pracy.

3. Dostarczanie osobom bezrobotnym i1 poszukujgcym pracy niezbednych informac;ji

o zawodach, drogach uzyskania kwalifikacji zawodowych, potrzebach rynku pracy.

. Udzielanie pomocy pracodawcom w doborze kandydatéw do pracy.

. Popularyzacja ushug w zakresie doradztwa wsrod klientow urzedu.

. Inicjowanie, organizowanie i prowadzenie indywidualnych i grupowych porad

zawodowych dla bezrobotnych i poszukujacych pracy.

7. Udzielanie informacji zawodowej indywidualnej i grupowej osobom bezrobotnym
1 poszukujacym pracy.
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V. Wymagane dokumenty:

. CV;

. List motywacyjny;

. Kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

. Kopie zaswiadczen na temat ukonczonych kursow i szkolen.

. Kopie dokumentéw potwierdzajacych ewentualne umiej¢tnosci lub uprawnienia.

. Kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe;

. O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji;

8. Oswiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione
umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

9. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnoscei prawnych;

10. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych;

11. Oswiadczenie kandydata dotyczgce ochrony danych osobowych zgodnych z RODO.

12. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie.
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V1. Termin skladania ofert uplywa w dniu 22 marca 2019 roku. o godz. 14%.

VIIL. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Dziatdowie ul. Chopina 6 pokdj nr 11 — sekretariat
w zapieczetowanych kopertach z dopiskiem ,,Konkurs Doradca Zawodowy — Stazysta”.

Inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie bgda przyjmowane i nie majg wplywu na
procedure rekrutacyjna.

Dokumenty zlozone niekompletne lub po terminie nie wezmg udziatlu w procedurze
rekrutacyjne;j.

Sposrod ztozonych aplikacji komisja rekrutacyjna dokona wstgpnej weryfikacji 1 ustali listg
kandydatéw spelniajacych wymogi formalne, ktérych zaprosi do II tury naboru ( rozmowa
kwalifikacyjna ), o czym powiadomi zainteresowanych odrgbnym pismem.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.pupdzialdowo.sisco.info , na stronie Urzgdu
www.dzialdowo.praca.gov.pl oraz tablicy informacyjnej Urzedu.
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