Zatgcznik nr 1
ZASADY
przyznawania jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
obowigzujace w Urzedzie Pracy m.st. Warszawy

I. Podstawy prawne

1.

ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia — tekst

i publikator ustawy (warszawa.praca.gov.pl), zwana dalej ustawa,

rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.,
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia

lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkow na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej — tekst i publikator rozporzgdzenia (warszawa.praca.qov.pl),
rozporzgdzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy

de minimis — tekst i publikator rozporzgdzenia (warszawa.praca.gov.pl),
rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis tekst i publikator

rozporzadzenia (uokik.gov.pl).

Osoby uprawnione

Osobami uprawnionymi do ubiegania sie i otrzymania jednorazowych srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej - zwanych dalej sSrodkami, sa:

osoby bezrobotne,

absolwenci centrum integracji spotecznej (CIS) i klubéw integracji spotecznej
(KIS), jezeli nie pozostajg w okresie zgtoszonego do centralnej ewidenciji i informacii
o dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
poszukujacy pracy niezatrudnieni i niewykonujacy innej pracy zarobkowej
opiekunowie osoby niepetnosprawnej.

Osobami uprawnionymi do ubiegania sie i otrzymania jednorazowych $rodkéw, sg osoby
ktore spetniajg ponizsze kryteria:

1.

zamierzajg zarejestrowac i prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg na terenie miasta
stotecznego Warszawy, w tym polegajgcg na prowadzeniu ztobka lub klubu
dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej na swiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych,

nie otrzymaty dotychczas bezzwrotnych srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

nie korzystaty z umorzenia pozyczki, o ktérej mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy i
stuzbach zatrudnienia,

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwaty z wtasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie,

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywaty dziatalnosci gospodarczej

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostajg w okresie jej zawieszenia— nie
dotyczy opiekundw,
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nie wykonujg za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostajg w okresie jej
zawieszenia,

nie podejmg zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

zobowigzg sie do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej

12 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz niezawieszania jej
wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy (do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej),

w okresie ostatnich 2 lat nie byty prawomocnie skazane za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan lub oswiadczen, przeciwko wiarygodnosci dokumentéow

lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie
cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny
Skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,
.nie ztozyty do innego starosty wniosku o przyznanie jednorazowo srodkow

na podjecie dziatalnosci gospodarczej, ani wniosku o przyznanie jednorazowo
Srodkdw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalne;j,
.W wyznaczonym terminie ztozyty kompletny i prawidtowo wypetniony wniosek,
.nie figurujg w Krajowym Rejestrze Dtugdéw Biura Informacji Gospodarczej SA.

Kwota

Maksymalna wysokos¢ srodkéw, o ktore mozna wnioskowacd, nie moze przekroczyc¢
6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia ogtoszonego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
»Monitor Polski”.

Jesli w czasie pomiedzy ztozeniem wniosku, a zawarciem umowy zostanie ogtoszona
nowa, nizsza kwota przecietnego wynagrodzenia, kwota przyznanych srodkéw
zostanie odpowiednio zmieniona.

Wysokos¢ przyznanych srodkow jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju
podejmowanej dziatalnosci, szans zdobycia pozycji na rynku oraz po dokonaniu oceny
czy planowane wydatki sg bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z rodzajem
planowanej dziatalnosci. Urzgd moze przyzna¢ kwote nizszg niz wnioskowana po
ocenie zasadnosci zaplanowanych wydatkéw z uwzglednieniem wysoko$ci
posiadanych srodkow z Funduszu Pracy.

Przeznaczenie srodkow

Przyznane srodki przeznaczone sg na podjecie dziatalnosci gospodarczej na terenie
miasta stotecznego Warszawy.
Srodki moga byé wydatkowane na:
1) zakup maszyn, urzgdzen, oprogramowania oraz wyposazenia koniecznego
do utworzenia miejsc pracy (nie mniej niz 50% wnioskowanej kwoty tgcznie),
przy czym na zakup telefonu komdérkowego ze srodkéw Funduszu Pracy
nie wiecej niz 2.000,00 z,
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2)
3)
4)

5)

6)

zakup materiatow, surowcow i towaréw (do 50% wnioskowanej kwoty tgcznie),
reklame (do 30% wnioskowanej kwoty tgcznie),

zakup materiatow przeznaczonych na remont oraz koszty adaptac;ji lokalu — w tym
np. koszty podtgczen mediow, instalacji potaczenia sieciowego (do 20%
wnioskowanej kwoty fgcznie),

koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej (do 10% wnioskowanej kwoty tgcznie),

zakup domeny internetowej (nie wiecej niz 200 zt).

. Srodki nie moga byé przeznaczone na:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7

podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktéra nie moze by¢ objeta pomocg de minimis,
zakup pojazdéw (definicja pojazdu zgodna z ustawg z dnia 20 czerwca 1997 r.
Prawo o ruchu drogowym), z wytgczeniem przyczep,

zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej,

finansowanie wszelkich kosztéw zwigzanych z przygotowaniem wniosku,
przygotowaniem dokumentéw niezbednych do zatozenia dziatalnosci
gospodarczej, jej rejestracjg, dodatkowych kosztéw zwigzanych z dokonywaniem
zakupow w ramach przyznanych srodkow (np.: koszty ttumaczenia przysiegtego,
podatek od czynnosci cywilno-prawnych, optaty manipulacyjne, prowizje,
ubezpieczenie zakupionego sprzetu, optaty gwarancyjne i serwisowe zakupionego
sprzetu lub ustugi) oraz z biezgcym funkcjonowaniem przedsigbiorstwa (np.:
optaty za: abonamenty, internet, hosting, pozycjonowanie strony),

pokrycie kosztow transportu/przesyiki/dostawy/pakowania zakupionych rzeczy/
montazu zakupionych rzeczy,

finansowanie szkolen,

na zakup uzywanego srodka trwatego, ktory uprzednio zostat sfinansowany

ze Srodkéw publicznych w tym Srodkow UE.

. Prezydent m.st. Warszawy nie udziela dofinansowania na:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7

dziatalnos¢ wytwdrczg w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu

i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa
Srodlgdowego, a takze wynajmowania przez rolnikow pokoi, sprzedazy positkow
domowych i swiadczenia w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych

z pobytem turystéw,

dziatalnos¢ sezonowa,

handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny),
handel akwizycyjny,

przewdz osob oraz transport osob takséwkami,

dziatalnos¢ gospodarczg, ktorej siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnosci
wskazane jest pod adresem tzw. wirtualnego biura, tj. w przypadku braku siedziby
lub miejsca wykonywania dziatalnosci,

dziatalnosé, ktérej siedziba i miejsce statego prowadzenia znajduje sie poza
terenem miasta stotecznego Warszawy.
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V. Zabezpieczenie zwrotu sSrodkow

1. Warunkiem podpisania umowy oraz wyptaty przyznanych srodkow jest ustanowienie
zabezpieczenia. Formami zabezpieczenia mogg byc¢:

1) weksel z poreczeniem wekslowym (awal) (obejmujgcy okres 6 lat od dnia
wyptaty Srodkéw) poreczony przez:

a) jedng osobe fizyczng, ktdra osigga wynagrodzenie lub dochdd na poziomie
co najmniej 7.000,00 zt brutto miesiecznie,

b) osobe prawna, osiggajgcg dochdd na poziomie co najmniej 7.000,00 zt brutto
miesiecznie,

2) weksel in blanco (obejmujacy okres 6 lat od dnia wyptaty srodkéw) poswiadczony
przez Wnioskodawce,

3) poreczenie (obejmujgce okres 6 lat od dnia wypfaty srodkéw):

a) dwoch oséb bedacych osobami fizycznymi, ktére osiggajg wynagrodzenie lub
dochdd na poziomie co najmniej 7.000,00 zt brutto miesiecznie - (kazda
osoba),

b) dwdch oséb prawnych, ktére osiggajg dochdd na poziomie co najmniej
7.000,00 zt brutto miesiecznie,

4) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym, przy czym kwota
zablokowanych przez bank srodkow bedzie przewyzszac¢ o 60% kwote
otrzymanych $rodkéw, a termin, na ktéry zostanie ustanowiona wynosic¢ bedzie 6
lat od dnia wyptaty srodkow,

5) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez Diuznika do wysokosci
przyznanych srodkéw wraz z naleznymi odsetkami ustawowymi, obejmujgcy okres
6 lat od dnia wyptaty srodkéw.

Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez Dtuznika sporzadzany jest przez
notariusza po zawarciu umowy 0 przyznanie osobie uprawnionej jednorazowo
srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej na zasadach pomocy de minimis,
zwanej dalej umowa.

2. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie weksla in blanco albo aktu
notarialnego o poddaniu sie eqzekucji konieczne jest ustanowienie drugiego
zabezpieczenia. Formy zabezpieczenia weksel in blanco i akt notarialny
o poddaniu sie eqzekuciji przez dtuznika, nie moga stanowié razem formy
zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw.

3. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia ,weksel z poreczeniem wekslowym
(awal)” lub ,poreczenie dwoch osob fizycznych”, Wnioskodawca do wniosku sktada
tylko oswiadczenie poreczyciela (zatgcznik — oswiadczenie poreczyciela).

4. Jezeli Wnioskodawca otrzyma dofinansowanie, wymagana jest pisemna zgoda
poreczyciela wyrazona w obecnosci pracownika merytorycznego Urzedu,

a w przypadku poreczenia przez osobe fizyczng pozostajgcg w maizenskiej
wspoélnosci majgtkowej, wymagana jest zgoda wspotmatzonka poreczyciela wyrazona
w formie pisemnej w obecnosci pracownika merytorycznego Urzedu (wyjatek stanowi
rozdzielnos¢ majgtkowa).
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5. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia ,weksel z poreczeniem wekslowym
(awal)” i otrzymania dofinansowania, Wnioskodawca w dniu podpisania umowy
podpisuje weksel wtasny wraz z porozumieniem wekslowym, poreczyciel podpisuje
weksel. Obowigzujg druki Urzedu.

6. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia ,weksel in blanco” i otrzymania
dofinansowania, Wnioskodawca w dniu podpisania umowy podpisuje weksel wiasny in
blanco. Obowigzuje druk Urzedu.

7. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia ,blokada srodkéw zgromadzonych
na rachunku ptatniczym?” i otrzymania dofinansowania, Wnioskodawca sktada
w Urzedzie:

1) zaswiadczenie z banku o ustanowieniu blokady srodkow na rachunku ptatniczym
na rzecz Urzedu oraz ze nie dokonano na nim cesji i jest wolny od zajec - oryginat.
Wymagana wysoko$¢ zablokowanych srodkéw na rachunku ptatniczym musi
przewyzsza¢ o 60% wysokos¢ otrzymanej kwoty, a okres na jaki powinna byc¢
ustanowiona blokada srodkéw to 6 lat.

8. W przypadku nieposiadania przez Wnioskodawce zameldowania na pobyt staty bgdz
posiadania zameldowania na pobyt czasowy wymagang przez Urzad formg
zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow jest poreczenie dwoch oséb fizycznych
lub blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym.

9. W uzasadnionych przypadkach, wybér formy zabezpieczenia nalezy do Urzedu. Urzad
moze odmowic przyjecia proponowanej formy zabezpieczenia, jezeli uzna
ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan,
ktére mogg powstaé¢ w zwigzku z nieprawidtowg realizacjg umowy.

10.Poreczycielem moze by¢:

1) osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym
w stanie likwidacji lub upadto$ci, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony
nie krétszy niz 1,5 roku liczac od dnia podpisania umowy przez osobe uprawniong,
niebedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia
sgdowe lub administracyjne,

2) osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos$¢ gospodarcza, ktéra to dziatalnos¢ nie jest
w stanie likwidacji lub upadtosci, a osoba prowadzgca ww. dziatalnosc nie posiada
zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia, z wytgczeniem oséb fizycznych
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza, rozliczajgcych sie z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych,

3) osoba prawna, ktérej zdolnos$¢ zabezpieczenia sSrodkéw badana bedzie na
podstawie dokumentéw finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskow i strat;
czy nie posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia, a dziatalnos¢
nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

4) osoba fizyczna posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej.

11.Poreczycielem nie moze byc¢:

1) wspétmatzonek Wnioskodawcy, wspotmatzonek poreczyciela pozostajgcy
z nim w matzenskiej wspdlnosci majgtkowej,

Urzqd Pracy m.st. Warszawy — 27.08.2025 r. — Zalgcznik nr 1 do procedury nr ewid.: P —7.19 5



2) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakonczone umowy dotyczace
uzyskania srodkow publicznych (srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
Srodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej, refundacja kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy).

12.Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych srodkow

VI,
1,

pokrywa Wnioskodawca.

Przygotowanie i ztozenie wniosku

Osoba uprawniona ubiegajgca sie o srodki sktada w formie papierowej kompletny
i prawidtowo sporzgdzony wniosek wraz z wymaganymi dokumentami
i zatgcznikami. Wzor wniosku, mozna pobrac ze strony internetowej Urzedu link.

Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku nalezy uwaznie przeczytac instrukcje w

nim zawatrte.

Whniosek ma by¢ sporzgdzony samodzielnie i w jezyku polskim. Wniosek nalezy
wypetni¢ komputerowo przyjmujgc za standard czcionke Arial, 12 pkt, interlinia 1,3
lub czytelnie drukowanymi literami. Jezeli w opinii Komisji wniosek nie jest czytelny -
nie bedzie on rozpatrywany. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek modyfikowanie

i usuwanie elementow wniosku — dopuszcza sie wytgcznie dodawanie stron,
dodawanie wierszy wynikajgce z objetosci tresci. Preferowane dwustronne
drukowanie wniosku.

Whniosek wraz z zatgcznikami i dotgczonymi do niego dokumentami musi by¢
bezwzglednie trwale zszyty w sposob uniemozliwiajgcy wysuniecie sie ktorejkolwiek
strony.

Miejsca wskazane we wniosku i zatgcznikach muszg byé podpisane przez
Whioskodawce.

Wypetnione i podpisane ,UPOWAZNIENIE” (integralna cze$¢ wniosku) dotyczgce
wystgpienia do Krajowego Rejestru Dtugéw Biura Informacji Gospodarczej SA o
ujawnienie informacji gospodarczych dotyczacych Wnioskodawcy, Upowaznienie jest
wazne w okresie 60 dni od dnia jego wystawienia.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ wytgcznie dokumenty w formie kserokopii, oryginaty

nalezy zachowac. Zainteresowanym nie sporzgdza sie kserokopii ztozonego wniosku.

Wymagane jest posiadanie uprawnien zawodowych przez Wnioskodawce lub
wykazanie, iz Wnioskodawca bedzie wspotpracowac na podstawie umowy z
osobag/osobami posiadajgcymi niezbedne uprawnienia zawodowe (dotgczy¢ umowe
do wniosku).Do wniosku nalezy dotgczyé dokumenty potwierdzajgce posiadane
uprawnienia zawodowe do wykonywania planowanej dziatalno$ci (np. w przypadku
zamiaru prowadzenia kancelarii adwokackiej -posiadanie wpisu na liste adwokatow,
w przypadku dziatalnosci polegajgcej na wykonywaniu instalacji elektrycznej -
posiadanie odpowiednich uprawnien SEP).

Dotaczone do wniosku dokumenty w jezyku obcym powinny by¢€ przettumaczone
na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

10.Wniosek wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w Kancelarii Urzedu,
w godzinach 8.00-15.00. w terminach ogtaszanych na stronie internetowej Urzedu link
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(warszawa.praca.gov.pl) Wnioski mozna sktadaé osobiscie, drogg pocztowg

lub za posrednictwem kuriera (decyduje data wptywu wniosku do Urzedu).

Whnioski sktadane poza wyznaczonymi terminami, dokumenty sktadane dodatkowo
lub korekty wniosku nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.

11.Do wniosku konieczne jest dotgczenie kserokopii dokumentu potwierdzajgceqo
posiadanie tytutu prawneqo do lokalu, w ktérym ma byé prowadzona dziatalnos¢
gospodarcza (np. akt wkasnosci, umowa najmu, umowa uzyczenia, umowa
przedwstepna, zgoda na prowadzenie dziatalnosci w przypadku lokalu komunalnego,
zgoda wtasciciela/i na prowadzenie dziatalnosci w przypadku najmu lokalu
mieszkalnego lub umowa najmu lokalu mieszkalnego zawierajgca stosowne zapisy
dotyczace uzytkowania nieruchomosci w celu prowadzenia dziatalnosci, inne
dokumenty gwarantujgce mozliwos¢ wykorzystania lokalu do planowanej przez
Whnioskodawce dziatalnosci). W przypadku wspotwtasnosci lokalu wymagana jest
pisemna zgoda pozostatych wspoétwiascicieli na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w tym lokalu.

12.W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, WWnioskodawca bedzie zobowigzany
do okazania oryginatu dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu, w ktérym
ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, w terminie
7 dni od dnia zawarcia umowy. Niedostarczenie oryginatu dokumentu
potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu w ww. terminie bedzie powodowato uznanie
umowy za rozwigzang. W przypadku dotgczenia do wniosku kserokopii przedwstepnej
umowy najmu lokalu nalezy w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy okazac¢
ostateczng umowe.

13.Nie ma mozliwosci konsultowania z pracownikami Urzedu roboczych ani
ostatecznych wersji sktadanych wnioskow.

14.Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkow.

15.Ztozenie wniosku nie zwalnia 0os6b bezrobotnych z obowiazku utrzymywania
kontaktu z Urzedem co najmniej raz na 90 dni w celu potwierdzenia
zainteresowania pomocg okreslong w ustawie.

16. Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przed otrzymaniem srodkow przez
Beneficjenta powoduje utrate mozliwosci uzyskania dofinansowania.

VIl. Ocenawniosku

1. Ocena wnioskéw dokonywana jest przez Komisje ds. oceny wnioskow, zwang dalej
Komisjg, powotang przez Dyrektora Urzedu. Wniosek jest oceniany pod wzgledem
formalnym, prawnym i merytorycznym.

2. Ztozony wniosek podlega ocenie, przez co najmniej dwoch cztonkéw Komisiji.

3. Ocenie podlegajg tylko wnioski ztozone na aktualnym formularzu, kompletne
i czytelne.

4. Whniosek oceniony negatywnie na etapie formalno-prawnym nie jest przekazany
do oceny merytorycznej.
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5. Whniosek oceniony pozytywnie pod wzgledem merytorycznym, ktéry zawiera braki
formalne, podlega uzupetnieniu.

6. Whnioskodawca jest zobowigzany do uzupetnienia brakéw formalnych w terminie
7 dni od dnia doreczenia pisemnego wezwania (list polecony z potwierdzeniem
odbioru).

7. Nieuzupetnienie brakéw formalnych we wskazanym powyzej terminie spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

8. Katalog najczesciej popetnianych bteddéw formalnych dostepny jest na stronie
internetowej Urzedu link.

9. Po zakonczeniu oceny wnioskéw Komisja sporzgdza protokét, ktéry jest publikowany
na stronie urzedu www.warszawa.praca.gov.pl, w ktérym sg podane informacje
0 wynikach rozpatrzenia wnioskéw. W terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego
wniosku, Wnioskodawca otrzymuje w formie pisemnej (listem poleconym bez
potwierdzenia odbioru) informacje dotyczgcg pozytywnego lub negatywnego
rozpatrzenia wniosku.

10.W uzasadnionych przypadkach Urzad moze wydtuzy¢ termin rozpatrywania wnioskow.

11.Komisja oceniajgca wniosek kierujgc sie racjonalnym i efektywnym wydatkowaniem
Srodkéw publicznych ma prawo wprowadzi¢ ograniczenia w specyfikacji zakupow.
Ustalenia Komisji sg wigzgce i znajdg odzwierciedlenie w umowie.

12.Komisja rekomenduje do objecia wsparciem najlepsze wnioski w ramach dostepnej
puli sSrodkéw. Wsparciem mogg zostac objete wytgcznie wnioski, ktore uzyskaty ponad
50% punktéw w poszczegdlnych elementach oceny merytoryczne;.

13.W pracach Komisji mogg uczestniczy¢, jako obserwatorzy cztonkowie Rady Rynku
Pracy.

14.Urzad zastrzega sobie prawo do korzystania w sprawie merytorycznej oceny
wnioskow z opinii zewnetrznych ekspertéw oraz do przeprowadzania rozmow
kwalifikacyjnych z Wnioskodawcami.

15.Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli w miejscu wskazanym, jako
miejsce prowadzenia dziatalnosci, przed podpisaniem umowy
0 przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

16.Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ skierowania Wnioskodawcy na szkolenie
z przedsiebiorczosci po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

17.Nie przewiduje sie procedury odwotawczej w przypadku odmowy przyznania srodkéw.

VIIl. Umowa

1. Umowa z Wnioskodawcg, zwanym dalej Beneficjentem, musi by¢ zawarta
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w terminie 21 dni roboczych od dnia
opublikowania na stronie urzedu protokotu dotyczgcego oceny wnioskow.

2. W uzasadnionych przypadkach Urzad moze przesungc¢ termin podpisania umowy,
w tym takze na pisemng prosbe Beneficjenta, po udokumentowaniu przez niego
powodow opdznienia.
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3.

4.

W przypadku Beneficjenta pozostajgcego w matzenskiej wspdlnosci majgtkowej, przy
podpisaniu umowy wymagana jest zgoda wspotmatzonka na zaciggniecie
zobowigzania, wyrazona w formie pisemnej w obecnosci pracownika merytorycznego
Urzedu (wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majgtkowa).
Wypftata przyznanych srodkow nastepuje wytacznie przelewem na rachunek bankowy
Beneficjenta, wskazany we wniosku.
Umowa musi zawiera¢ zobowigzanie Beneficjenta do dokonania nastepujgcych
czynnosci:
1) rozpoczecie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jako osoba fizyczna
w terminie do 30 dni od daty zawarcia umowy, nie wczes$niej jednak niz po dniu
otrzymania srodkow,
2) wykorzystanie przyznanej kwoty zgodnie z celem, na jaki zostata udzielona,
w terminie do 60 dnia od dnia podpisania umowy, ale nie pdzniej niz do 30 dnia od
dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. O zachowaniu wskazanego wyzej
terminu decyduje data zaptaty za zakupiony towar, ktéra nie moze by¢
wczesniejsza niz data zawarcia umowy,
3) zwrot — rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, podatku naliczonego dotyczgcego
zakupionych towardéw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie
nie dtuzszym niz 90 dni od dnia zlozenia przez Beneficjenta pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku
mogta by¢ wykazana do odliczenia. Zwrot rwnowartosci podatku od towarow
i ustug po wskazanym terminie powoduje koniecznos¢ zaptfaty odsetek
ustawowych za opdznienie,
4) ztozenie zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego:
a) o statusie podatnika podatku od towardéw i ustug — w sytuaciji, kiedy nie dokonat
zwrotu tego podatku do Urzedu Pracy,
b) informujacego, czy podatnik otrzymat zwrot podatku VAT — w sytuacji, kiedy nie
dokonat zwrotu tego podatku do Urzedu Pracy,
do 90 dni po uptywie kazdeqo roku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
liczac_od daty jej rozpoczecia, az_ do _momentu wygasniecia prawnej
mozliwosci odzyskania VAT.

5) ztozenie w terminie dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j
w Urzedzie kserokopii dokumentéw finansowych (oryginaty do wgladu)
stanowigcych rozliczenie wydatkow w ramach otrzymanych $rodkow.

W przypadku otrzymania faktury w formie elektronicznej — wydrukowanie
2 egzemplarzy,

6) prowadzenie dziatalnosSci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy
przy czym:

a) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie zalicza sie okresu
przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,
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b) do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza sie okresu
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

c) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzgdce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5
lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej
i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.

Potwierdzeniem prowadzenia dziatalnosci jest ztozenie zaswiadczen: z Urzedu

Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, potwierdzajgcych okres

figurowania w ewidenc;ji tych Urzedow, jako podmiot prowadzacy dziatalnosc

gospodarczg (wystawionych nie wczesniej niz po uptywie 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci, przy czym w przypadku zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej lub okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy

w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia

rehabilitacyjnego okres 12 miesiecy zostaje wydtuzony o okres jej zawieszenia),
zwrot otrzymanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi, w terminie 30 dni

od dnia doreczenia wezwania Prezydenta m.st. Warszawy, jezeli nastgpi jeden

z przypadkow okreslonych w ust. 6.

. Wezwanie do zwrotu przyznanych srodkéw nastepuje w przypadku:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

wykorzystania srodkow niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie,
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy,
podjecia zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r.

o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, w okresie pierwszych 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia i zawieszenia jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6
miesiecy,

ztozenia niezgodnego z prawdg oswiadczenia, o ktorym mowaw § 2 ust. 71§ 6
ust. 3 rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia

14 lipca 2017 r.,

braku zwrotu na rachunek bankowy Urzedu rownowartosci odliczonego lub
zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. podatku od towaréw

i ustug, podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych towardw i ustug

w ramach przyznanego dofinansowania,

naruszenia innych warunkéw umowy (np. niewydatkowania przyznanych srodkéw
w terminie okreslonym w umowie, nieprzedstawienia dokumentow
potwierdzajgcych prawidtowe wykorzystanie srodkow, nieprzedstawienia
dokumentow potwierdzajgcych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
przeniesienia siedziby lub miejsca statego prowadzenia dziatalnosci poza teren
miasta stotecznego Warszawy bez zgody Urzedu).

. W przypadku niewykorzystania przyznanej kwoty w cato$ci lub poniesienia wydatkow
niekwalifikowanych Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu tej czesci Srodkéw
wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia
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dokonania zwrotu na rachunek bankowy Urzedu, w terminie dwéch miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

8. Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi,
polegajgcej na swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego
dziecka niepetnosprawnego lub polegajgcej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych
dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych
srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalnos¢ gospodarcza
byta wykonywana przez okres krétszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia
innych warunkéw umowy, przepisy ust. 1 i 2 ustawy stosuje sie odpowiednio.

9. Przez caty okres trwania umowy Dyrektor Urzedu, upowaznieni przez niego
pracownicy oraz inne instytucje uprawnione majg prawo do kontroli przebiegu jej
realizacji. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania wszystkich oryginatéw
dokumentow dotyczgcych przyznania i wydatkowania jednorazowo przyznanych
srodkow przez okres 10 lat od dnia podpisania umowy.

10.W przypadku spetnienia wszystkich warunkow wynikajgcych z zawartej umowy
przyznane jednorazowo $rodki nie bedg podlegaty zwrotowi.

11.W przypadku $smierci Beneficjenta w okresie od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j
i nieustanowienia zarzgdu sukcesyjnego zwrotu wyptaconych srodkéw dochodzi sie
w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty
podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

IX. Rozliczenie przyznanych srodkow

1. Dokumentami finansowymi potwierdzajgcymi wydatkowanie srodkéw sg wytgcznie:
faktury, rachunki imienne, paragony imienne, umowy sprzedazy, umowy zlecenia
i umowy o dziefo.

2. W przypadku zamdéwienia wykonania okreslonych czynnosci w ramach umowy
o dzieto lub umowy zlecenia, Beneficjent zobowigzany jest dotgczy¢é do umowy
rachunek potwierdzajgcy wykonanie dzieta/zlecenia i zaptaty wynagrodzenia.

3. Rozliczenie wydatkowania otrzymanych srodkéw bedzie dokonywane w kwocie brutto
na podstawie dokumentow finansowych przedstawionych przez Beneficjenta.

4. W przypadku zakupu uzywanych srodkéw trwatych Beneficjent zobowigzany jest
do dotgczenia do faktury lub umowy sprzedazy dokumentu potwierdzajgcego wartosc
rynkowg nowego sprzetu/rzeczy/urzgdzenia o identycznych lub podobnych
parametrach (np.: katalog, oferta e-sklepu itp.). Warto$¢ zakupionego uzywanego
srodka trwatego musi by¢ nizsza od wartosci rynkowej, ale jednoczesnie wartos¢
kazdej z zakupionych rzeczy/sprzetu/urzgdzenia musi przekraczac¢ 1000 zi.
Honorowane bedg tylko umowy sprzedazy z dowodem zaptaty stosownego podatku.

5. W przypadku dokonywania zakupdw za granicg w ramach przyznanych srodkow,
Beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia dowodu zakupu przettumaczonego
na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego. Koszty ttumaczenia ponosi Beneficjent.
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Wydatki poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na walute krajowg wedtug
kursu sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu zaptaty za
zakupiony towar.

Urzqd Pracy m.st. Warszawy — 27.08.2025 r. — Zalgcznik nr 1 do procedury nr ewid.: P —7.19 12



