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Ogtoszenie konkursu na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego

Zakres obowiagzkéw
Gtéwny Ksiegowy

Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonywania pracy):
Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Lidzbarku
Wymiar czasu pracy: 1 etat

Rodzaj umowy: umowa o prace

Okreslenie stanowiska

1. Gtéwny Ksiegowy odpowiada za gospodarke finansowa i ekonomiczna Zaktadu.
2. Do zadan Gtéwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

® Organizowanie i kierowanie praca pracownikéw Dziatu Finansowo -Ksiegowego,
Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych w zakresie praw i
obowigzkdw gtéwnych ksiegowych samorzgdowych jednostek budzetowych,
® Prowadzenie zagadnier gospodarki materiatowej Zaktadu,
® Organizacja i kontrola dokumentéw finansowo-ksiegowych,
® Kontrola nad gospodarkg magazynowsa.
® Nadzér i rozliczanie inwentaryzacji,
* Opracowywanie wszystkich sprawozdan finansowych i ich analiza,
® Kontrola legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonania przychodéw i kosztéw oraz prawidtowosci tego
wykonania w stosunku do zatozen planu,
® Nadzér nad wtasciwg realizacja zatozen planu oraz kontrola i ocena wykonania zadar finansowo- gospodarczych,
® Nadzér nad windykacja naleznosci Zaktadu,
® Biezgce i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych z kontrahentami,
® Dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej wstepnej kontroli operacji gospodarczych zwigzanych z:
® wydawaniem $rodkéw pienieznych,
® obrotami pienieznymi na rachunkach bankowych,
* przyjmowaniem, przekazywaniem oraz zakupami srodkéow trwatych i pozostatych sktadnikow
majatkowych przeznaczonych do uzytkowania,
® nadzoér merytoryczny nad wyptatg wynagrodzen.
Wymagania

0Od kandydatéw oczekujemy:

Wyizszego wyksztatcenia w zakresie finanséw i rachunkowosci ,

Minimum 3-letniego doswiadczenia w pracy na podobnym stanowisku w firmie produkcyjnej;
Wysokiego zaangazowania i inicjatywy w wykonywaniu powierzonych obowigzkéw;
Znajomosci polskich przepiséw prawa podatkowego i aktualnych zmian,

Znajomosci ustawy o rachunkowosci, sprawozdawczosci finansowej,

Aktualnych przepiséw ZUS ,

Bardzo dobrej znajomosci pakietu Office, w szczegdlnosci Microsoft Excel;

Praktycznej znajomosci aplikacji finansowo-ksiegowych.

Wymagane dokumenty
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. Zyciorys (CV).

. List motywacyjny.

. Kserokopie dyploméw ukonczenia studiow, swiadectw ukonczenia szkét potwierdzajacych zdobyte wyksztatcenie.

. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska gtéwnego ksiegowego.
. Kserokopie $wiadectw pracy.

. Dodatkowe dokumenty poswiadczajgce inne posiadane kwalifikacje i umiejetnosci, referencje.

o U, WN -

Oferty zawierajgce CV prosimy sktadac w sekretariacie lub przesyta¢ drogg pocztowg do dnia 25.09.2017r. na adres
Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp.z o.0.
Ul. Zieluriska 26
13-230 Lidzbark

Dokumenty, ktore wptyng po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane.
Z kandydatami spetniajgcymi wymogi formalne przeprowadzana bedzie rozmowa kwalifikacyjna. O terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie - telefonicznie.

Zarzad PGK Sp. z 0.0.
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